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ОБРАЗЦЫ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ОПЕРАЦИИ ДЛЯ ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ
WWW.PROFGOS.RU
Выписка из протокола № ______

заседания профсоюзного комитета

______________________________________
( Наименование ППО )
от ___.___.201___ г. 

Присутствовали: Иванов И.И., Петров П.П., Сидоров С.С.
ПОВЕСТКА ДНЯ
1.О   выделении  средств  на  проведение для членов профсоюза культурно-массовых мероприятий  посвященных 1 мая.

          2. О выделении материальной помощи.

3. О выделении денежных средств на поощрение профактива

          Слушали:  Иванова И.И. Об организации и проведении культурно-массовых мероприятий посвященных 1 мая.
Постановили: 

1. Выделить на  проведение культурно массовых   мероприятий средства в сумме 1500 руб., за счет членских взносов на приобретение праздничной атрибутики.
          Слушали: Сидорова С.С., о выделении материальной помощи Петрову П.П. В связи с тяжелым материальным положением в размере — 500 руб. 

          Постановили: 

2. Выделить  материальную помощь  Петрову П.П. - 500 руб., за счет членских взносов согласно положения об оказании материальной помощи.
           Слушали: Петрова П.П., о выделении денежных средств на премирование профактива в размере — 1100 руб.
           Постановили: 

3. Выделить денежные средства на премирование профактива, за счет членских взносов, в связи с проведением коллективно-договорной компании в сумме 1100 руб:

 - председатель Иванов И.И.- 500 руб.

 - заместитель председателя Трошин А.А.- 300 руб.

 - казначей Сидоров С.С. - 300 руб.

       Председатель ППО                          ___________________

      Секретарь                                           ___________________
на заседании профсоюзного комитета

________________________________

________________________________

________________________________
(наименование профсоюзной организации)

№________ от «_____»___________20_____ г.
СМЕТА
по проведению профсоюзного мероприятия
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                   (наименование профсоюзного мероприятия)
	№ п/п


	Наименование расходов


	Сумма расходов



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого расходов


	


Председатель:    _____________          _____________

Казначей:            _____________          _____________
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Утверждена Постановлением Госкомстата России

от 01.08.2001 № 55

Код

Форма по ОКУД 

0302001

по ОКПО 

(наименование организации)

УТВЕРЖДАЮ

Отчет в сумме Три тысяч сто

руб. 0 коп.

Номер Дата

Руководитель председатель

АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ 1

01.01.201__

(должность)

Иванов И.И.

(подпись) (расшифровка подписи)

« » 20 г.

Код

Структурное подразделение Наименование ППО

Подотчетное лицо Сидоров С.С. Табельный номер

(фамилия, инициалы)

Профессия (должность) Казначей Назначение аванса Культ.-масс.мероп., мат.пом., мат.поощр.

Наименование показателя Сумма, руб.коп. Бухгалтерская запись

 Предыдущий аванс

остаток дебет кредит

перерасход счет, субсчет сумма, руб.коп. счет, субсчет сумма, руб.коп.

 Получен аванс 1. из кассы

3500

 1а. в валюте (справочно)

 2.

 Итого получено

3500

 Израсходовано

3100

Остаток

400

Перерасход

Приложение 4 документов на 3 листах

Отчет проверен. К утверждению в сумме Три тысяч сто руб. коп. ( 3100 руб. 0 коп.)

(сумма прописью)

Главный бухгалтер

(подпись) (расшифровка подписи)

Бухгалтер

(подпись) (расшифровка подписи)

Остаток внесен в сумме руб. коп. по кассовому ордеру  № от « » 20 г.

Перерасход выдан

Бухгалтер (кассир)  « » 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)

л и н и я   о т р е з а

Расписка. Принят к проверке от авансовый отчет № от « » 20 г.

на сумму  руб. коп., количество документов на листах

(прописью)

Бухгалтер  « » 20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)

Оборотная сторона формы № АО-1

Сумма расхода

по отчету принятая к учету

дата номер в руб. коп. в валюте в руб. коп. в валюте

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 01.01.__ 2 Товарный чек 1300

2 01.01.__ 3 Товарный чек 200

2 01.01.__ 1 1100

3 01.01.__ 2 500

Итого  3100

Подотчетное лицо

(подпись) (расшифровка подписи)

Номер

по 

порядку

Документ, 

подтверждающий 

производственные 

расходы

Наименование 

документа

(расхода)

Дебет счета, 

субсчета

Ведомость 

мат.поощрение

Ведомость 

мат.помощь


    Утверждаю       

протокол № __ от  _________201__г.

Председатель ППО 

_____________Иванов И.И.

АКТ СПИСАНИЯ

на списание израсходованных средств
 Комиссия в составе 3 человек:

 Председатель комиссии: Петров П.П.

 Член комиссии : Трошина А.А.

  Член комиссии: Петровский К.В.
      Составили настоящий акт, о том что, израсходованные денежные средства в сумме Одна тысяча пятьсот руб. на проведение и организацию культурно-массовых мероприятий посвященных 1 мая для приобретения праздничной атрибутики: флаги, печатная продукция- транспаранты, цветы использованы  по назначению и в полном объеме.
      Кассовые и товарные чеки приложены к авансовому отчету от ___ ________ 201__ года подотчетного лица Сидорова С.С.
       Председатель комиссии ___________       Петров П.П.

       Члены комиссии              ___________      Трошина А.А.

                                                 ____________     Петровский К.В.
   «____»_________ 201__ г.
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